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Amaç 

• Derslerde kullanılacak olan sunu dosyalarının pdf dosya türüne nasıl 
dönüştürüleceği anlatılmaktadır. 



1- Powerpoint programında sunumunuzu hazırladıktan sonra dosya menüsünden 
kaydet ve gönder seçeneğine tıklıyoruz. 

 

 



2- Sağ tarafa gelen ekranda bulunan kaydet ve gönder sekmesinin altında Dosya 
türleri içinden PDF/XPS belgesi oluştur seçeneğine tıklıyoruz. 

 

 



3- PDF/XPS Belgesi oluştur’a tıkladığımızda sağ tarafa aşağıdaki gibi bir ekran 
gelmektedir. Burada PDF/XPS oluştur düğmesine tıklıyoruz. 

 



4- Yandaki gibi karşınıza 
gelen pencerede Yayımla 
düğmesine basarak  ile 
belirlediğiniz bir isimle 
istediğiniz yere 
sunumunuzun pdf halini 
kaydedebilirsiniz. 

 


